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N Variables Nivel de Cumplimiento

Realiza la organizacién documental (clasificacin, ordenacion, descripcion). de los documentos contractuales generados en la|
ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusidn social, Almentacion, nutricién y salubridad, Ambiental,
Administrativo y Finandiero, teniendo en cuenta lo estatiecido en la Tabls de Retencion Documental aprobada por la Entidad, los|
Insiructivos, procesos, procedimionios y normatividad que en matona archwvistica se encuentre aprobada y roohmonlldl de
manera pormanente durante la ejecucidn del convenio, Incluyendo of desarcilo de e d de empalr por Nnalizacié
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que hags sus veces
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Realiza la organizacion documental (casificacion, ordenacon, descripadn) de ks expedientss de historias sociales, teniendo en
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobads por ls Entidad. los instructivos, procesos, procedimientos y
2 ided Que en mal archivistica se encuentre sprobads y reglamentada. de maners parmanents durants |a ejecucion del)
convenio, Incluyendo el desarrolio de la actvidad de empaime por finallzacion realizada con of equipo local del Proyecto 7745 o el
que haga sus veces
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C dia los do ! S0Cales y eyecucidn contractual producidos como resultado de (a3 ejecucion del convenio, < NC
Smmplsmdoomknaﬂmdcummm-ndwmmmmn do ), desde laj m D
fecha de suscripcion del acta de Inicio

Md-ymmumnmmmhw”mmouh"mmmumaw
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusion c NC
‘M.Mmm.mmwyw,M.MyFw).Mwﬂmomm. m D
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o lotal de I8 documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo)
electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Ab

de la SDIS

humedad, lemperatura, luz, poivo, instalacones eléctnicas en mal estado, mal funcionamiento de los
as/ como el rabajo en versiones desactualizadas de los recursos, mmmmmym

[Remite via comreo electronico a la supervision o interventoria del convenio con copia al equipo de on d | de c NC  NA
§ |Direccion de Nutricddn y Abastecimiento, hmmhn.ﬂombm-!dmmnmm D D m
posibles nesgos para el desarrolio de las actvidades de gestion documental, af 1" del C C

Efectua sin costo adicional para la SDIS, 18 reconstruccion de los documentos y expedientes prody de la ejecucid al y| c NC NA
cuya afectacion haya ocumido mientras los soportes se encontraban bajo su cusindia y realizar las dema faladas en| D D [X]
.uwmwus&s,u dad legal vigente aplicable a la Estas bién son

aplicables para los d o8 producidos en gr o“rﬁmhn“mm-mw

Entrege sin ciaves, encriplaciones, ni ninguna restriccién de segunidad, bajo Criterios archivisticos, mnwj
7 |usabiidad, waumywwuwummmm
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Efectua la entrega de 1a totalidad de los archivos producto de la ejecucién contractual a la SDIS, sin que esta actividad geners| c

compensacion adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacién solo serd recibida sl cumple con todos los i

definidos por el P de Gestién D i de la SDIS y la vidad legal vigs licable a la materia y serd un requisito|

para el ramite de liquidacion del convenio

Participa en encuentros de fortal té de trabaj és y dema ios de rdo con las cor c NC  NA
) mdm:puhSwuaﬂanMldelnmgmdeodalpanla‘ ph 6n de los Il de Gestion D iyell [X] D D

Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota o el que haga sus veces.

10
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS

Variable

Presenta a la supervision o interventoria Informe mensual de Gestién Documental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus respectivos soportes, de|

Variables

Los les contractuales estan creados por|
componente de acuerdo con lo establecido en el
|anexo lécnico

"

Los cor estan
en onjen cronolégico (Fecha mas amnqua Fecha
mas reciente)

BE

Los expedientes contractuales no superan los
250 folios por carpeta

14

4 & &

Los documentos estdn perf
oficio, alineados a la parte superior derechn de la|
carpeta institucional

BE

Los expedientes contractuales y de historias)
sociales cumplen con el procedimiento de
15 |limpieza documental, retirando material abrasivo)
como ganchos de cosedora y clips, también se|
retiran adhesivos y separadores

Los documentos electrénicos o digitales son|

leg y se encuentran en senlido de lectural
humana y cargados en la carpeta definida por
cada componente

Mo

s

En los expedientes contractuales y de historias|
soclales no se encuentran documentos en papel
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por]
una cara
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de perforacion, estan pegados en

Loe documentos con tamafios inferiores a las
hoja blanca de forma legible [

Bn
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Los dl de | estan|

foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la

tes de h

B

Social correspondiente, de acuerdo con los lineamientos seflalados en el anexo técnico.

18 |esquina supenor derecha del documento en el D 20 ordenados  cronoldgicamente 00 m
|mismo sentido de la escritura del soporte, de| rdo con el trdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
Cuenta con Formato Unico de Inventariol
Los expedientes de historias sociales cuentan| c NC Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los, c NC
29|00 Hoja de Control  Cédigo. FOR-GD-013 m D 22 |exped conbuchiales Ak m D
debidamente diligenciada en formato Excel vy diligenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en la carpela digital definida por la SDIS. |definida por la SDIS
Cuenta con Fomalo Unico de Inventario) c NC c NC
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los m D Cuenta con los | de arch i m D
23 |expedientes de historias soclales debidamente! ﬂp-mddeunuuooamomnm
dillugenciado y cargado en la carpeta digital d | (cajas, carp y ganchos)
|definida por la SDIS
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